
INSTITUTO DOWN DE CHIHUAHUA, A.C. 

INFORME  DE ACTIVIDADES DEL EJERCICIO 2012 

AREAS Y PROGRAMAS  

   

AREA: ATENCION A USUARIOS 

Usuarios atendidos: 150 becados 

Integrados a escuelas regulares: 30 

Integrados a empresas: 4 

 

ENERO 2012 

 

• Junta mensual por grupo (Estimulación temprana(grupo)  – Nivel II; de lectura y escritura) con padres de familia 

• Junta bimensual entre titulares de grupo y terapia individual de apoyo 

• Revisión de reportes de evolución del primer semestre 

• Reunión bimensual entre titulares de Talleres de capacitación y desarrollo 

• Reporte administrativo del mes 

Área de Atención a Usuarios

• Programa de Acompañamiento individual

• Programa de Acompañamiento grupal escolarizado

• Programa de Acompañamiento a Jóvenes y Adultos

• Programa de Acompañamiento a las familias

Área de Procuración de Fondos y Difusión

• Programa de Actividades Productivas

• Programa de Donaciones permanentes

• Programa de Proyectos especiales

• Programa de Atención al Donante

• Programa de Impacto  y visibilidad en la Comunidad

Área de Administración 

• Programa de Contabilidad

• Programa Fiscal

• Programa de Facturación y Cobranza

• Programa de  Finanzas

• Programa de Administración de Recursos Humanos

• Programa de Control  Presupuestal



• Junta de inducción a padres de familia en el servicio de integración educativa 

• Junta mensual del área de lenguaje entre titulares 

• Junta de seguimiento a la integración educativa (Titulares y psicopedagogía). 

• Reunión mensual de Consejo escolar 

• Escuela para padres: “Sensibilización y apoyo”, 3ª  reunión bimensual (Estimulación  Temprana). 

• Escuela para padres: 5ª. Y última  Reunión mensual de “PECES” en el ciclo escolar 

• Junta de planeación del festival de fin de cursos. 

                           

 

FEBRERO 2012 

• Inician ensayos  para el festival de fin de cursos 

• Junta mensual por grupo (Estimulación temprana(grupo)  – Nivel II; de lectura y escritura) con padres de familia 

• Entrega del primer  reporte de evolución a padres de familia 

• Reporte administrativo del mes 

• Junta de planeación del festival de fin de cursos 

• Reunión mensual de Consejo escolar 

• Elaboración de chocolates para venta en diferentes escuelas por el día de San Valentín 

 

 

Elaboración de 

chocolates 

Junta mensual por 

nivel con padres 



MARZO 2012 

• Junta mensual por grupo (Estimulación temprana(grupo)  – Nivel II; de lectura y escritura) con padres de familia 

• Junta bimensual entre titulares de grupo y terapia individual de apoyo 

• Reunión bimensual entre titulares de Talleres de capacitación y desarrollo 

• Reporte administrativo del mes 

• Segunda convivencia  “viernes familiar” 

• Junta de seguimiento a la integración educativa (Titulares y psicopedagogía). 

• Reunión mensual de Consejo escolar 

• Escuela para padres: Información y capacitación. Segunda plática a padres de familia de integración educativa 

• Escuela para padres: “Sensibilización y apoyo”,  reunión bimensual (Estimulación  Temprana). 

 

                

 

 

ABRIL 2012 

• Sesión semestral de retroalimentación con padres de familia del área de lenguaje. 

• Junta mensual por grupo (Estimulación temprana(grupo)  – Nivel II; de lectura y escritura) con padres de familia 

• Sesión  semestral de retroalimentación con papás de integración educativa 

• Reporte administrativo del mes 

• Festejo del día del niño 

 

Viernes familiar 



 

 

MAYO 2012 

• Entrega de gráficas de control y cuadro de indicadores de Dic. Enero, Feb., Marzo y Abril 

• Reunión de planeación del festival de fin de cursos 

• Segundo monitoreo de indicadores de resultados 

• Junta mensual por grupo (Estimulación temprana(grupo)  – Nivel II; de lectura y escritura) con padres de familia 

• Reporte administrativo del mes 

• Convivio por el día del maestro y psicólogo 

• Festejo del día del estudiante   

• Reunión mensual de Consejo escolar 

• Reunión bimensual entre titulares de Talleres de capacitación y desarrollo 

 

 

 

Día del niño Día del niño 

Festejo del día del 

estudiante 



JUNIO 2012 

• Revisión de reportes de evolución y entrega de registro acumulativo, gráfica de control y cuadro de indicadores 

• Reunión mensual de Consejo escolar 

• Escuela para padres: “Sensibilización y apoyo”, 5ª reunión bimensual (Estimulación. Temprana). 

• Reporte administrativo del mes 

• Ensayo general en el IDCHAC 

• Festival de fin de cursos!! 

• Entrega del   Reporte de evolución a padres de familia. 
 

 

 

                                                                                                                   

 

JULIO 2012 

• Monitoreo y cierre de año escolar 

• Reunión de trabajo de fin de cursos con el personal 

• Convivio de fin de cursos 

AGOSTO 2012 

• Trabajo de inicio de ciclo escolar con el personal 

• Recepción de material de las familias para iniciar el ciclo escolar 

• Junta de inicio de clases por grupo con padres de familia 

• Inicio de clases ciclo escolar  niveles escolares 2012 -2013 

SEPTIEMBRE 2012 

• Conmemoración del  día de la independencia 

• Reunión mensual de Consejo escolar 

• Escuela para padres: PECES (Padres eficaces con entrenamiento sistemático) 

• Escuela para padres: “Sensibilización y apoyo”,  1ª reunión bimensual (Estimulación  temprana). 



OCTUBRE 2012 

• Junta mensual por grupo (Estimulación temprana(grupo)  – Nivel II; de lectura y escritura) con padres de familia 

• Reporte administrativo del mes 

• Junta bimensual entre titulares de grupo y terapia individual de apoyo 

• Junta General con Padres de familia (Sociedad de padres) 

• Reunión de inducción a padres de familia de nuevo ingreso a la Institución. 

• Reunión bimensual entre titulares de Talleres de capacitación y desarrollo 

• Escuela para padres: Segunda Reunión mensual de “PECES 

• Junta de seguimiento a la integración educativa (Titulares y psicopedagogía). 

• Junta mensual del área de lenguaje entre titulares 

• Reunión mensual de Consejo escolar 

• Plática sobre síndrome Down en Cd. Ojinaga 

• Plática de inicio de cursos del área de Odontología 

 

 

 

NOVIEMBRE 2012 

• Festejo del día de los santos difuntos 

• Junta mensual por grupo (Estimulación temprana(grupo)  – Nivel II; de lectura y escritura) con padres de familia 

• Reporte administrativo del mes 

• Reunión mensual de Consejo escolar CON ASESOR 

• Junta semestral con padres de Talleres de capacitación y desarrollo 

• Junta de seguimiento a la integración educativa (Titulares y psicopedagogía). 

• Convivencia familiar revolucionaria 

• Sesión semestral de retroalimentación con padres de familia del área de lenguaje 

• Sesión  semestral de retroalimentación con padres de familia de integración educativa 

• Escuela para padres: Información y capacitación. Primer plática del ciclo escolar a padres de familia de 

integración educativa 

• Escuela para padres: 3ª. Reunión mensual de “PECES” 

• Escuela para padres: “Sensibilización y apoyo”,  2ª.reunión bimensual (Estimulación  temprana). 

• Elaboración de artículos para participación en bazar navideño 

 

Trabajo con padres de familia y personal 

docente de Cd. Ojinaga 



 

         

           

 

 

Elaboración de alfileteros 
Centros de mesa 

                        Viernes familiar revolucionario 

 



 

           

 

DICIEMBRE 2012 

• Entrega de gráficas de control y cuadro de indicadores para monitoreo de Sept. Oct. Y Nov. 

• Primer Monitoreo de indicadores de resultado. Consejo escolar 

• Junta mensual por grupo (Estimulación temprana(grupo)  – Nivel II; de lectura y escritura) con padres de familia 

• Reporte administrativo del mes 

• Venta de productos elaborados  en el Bazar navideño 

• Escuela para padres: 4ª. Reunión mensual de “PECES” 

• Misa de acción de gracias 

• Festival navideño 

Elaboración y empaquetado de paletas de chocolate 

Elaboración chocolates 

Bazar navideño DIF 



• MEGA POSADA (Toda la institución) 

• Posada navideña para el personal 

 

 

 

IMPACTO EN LA COMUNIDAD: Programa: Sensibilización e información 

Visitas a la institución: 522 personas 

Exposición de pláticas sobre Síndrome Down y las estrategias para su integración educativa y social fuera de la 

Institución: 126 profesionistas y padres de familia 

PLANEACION: Implementación de Sistemas de calidad que abrazan los Programas y Proyectos 

 

Se desarrollaron e implementaron Sistemas de Calidad buscando  garantizar la atención adecuada del usuario, del 

personal y de los donantes. 

CONOCIMIENTO DEL 
CLIENTE

PLANEACION Y 
LIDERAZGO

ENFASIS EN LA 
PERSONA

INFORMACION Y 
ANALISIS

PROCESOS DE 
APOYO DE 

ADMONISTRACION Y 
MANTENIMIENTO

PROCESO DE 
ENSEÑANZA -
APRENDIZAJE

IMPACTO EN LA 
COMUNIDAD

Necesidades, 
características y 

expectativas

Participación de 
todos los 

colaboradores en 
el proceso de 

desarrollo de los 
usuarios directa 

o indirectamente

Todas las acciones 
del proceso 

administrativo, 
contable y de 

mantenimiento 
que apoyan la 

labor educativa

Todas las 
acciones del 
proceso de 
aprendizaje 

de los 
usuarios

Garantizar que 
la actividad 
diaria tenga 

impacto en el 
exterior

S
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A
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1) CONOCIMIENTO DEL CLIENTE

Encuesta 
semestral a 
Padres de 

familia

Entrega de 
casos

Encuesta de 
calidad a 

donadores

Entrevistas al 
personal

Reporte 
semestral de 

evolución

Reporte 
mensual a 
Dirección

          

3) ENFASIS EN LA PERSONA

Integración:

- Juntas de inicio 
de ciclo escolar 

(PF)

- Comida de fin de 
cursos

- Festejo del día del 
niño y del 
estudiante

Desarrollo del 
personal:

- Inducción al 
IDCHAC

- Juntas por área

- Inducción al SD

Desarrollo de PF:

- Inducción en SD

- Inducción a 
Integración  
Educativa

- PECES

- Capacitación e 
información

Atención a 
donantes:

- Invitaciones

- Tarjetas navidad

- Tarjetas 
cumpleaños

Desarrollo de 
voluntariado

Desarrollo del 
Consejo 

administrativo

Evaluación del 
desempeño

Reconocimiento

 

 

4) INFORMACION Y ANALISIS

Monitoreo de 
indicadores de 

resultados

Retroalimentación 
de actividades

Evaluación de 
desempeño

               

5) PROCESOS DE APOYO DE 
ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO

Programa de 
mantenimiento 

del edificio y 
mobiliario

Intendencia

Área de 
Procuración de 

fondos y 
difusión

Recepción

Psicopedagogía

Administración 
y RH

Dirección

Sistema 
integral de 

comunicación

 

 

 

6) PROCESO DE ENSEÑANZA 
APRENDIZAJE

Acompañamiento 
individual

Acompañamiento 
grupal 

escolarizado

Acompañamiento  
a la familia

Acompañamiento 
en el desarrollo 

de áreas 
específicas

Acompañamiento 
a jóvenes y 

adultos

       

7) IMPACTO EN LA COMUNIDAD

Sensibilización y 
capacitación:

Pláticas

Consultas y visitas al 
IDCHAC

Prácticas, 
voluntariado y S.S.

Participación en la 
comunidad:

Festival de fin de 
cursos

Uso de la 
comunidad

Proyectos 
productivos:

Bazar navideño

Venta de artículos 
en general

Cuidado del medio 
ambiente:

Actividades 
productivas.-
recolección, 

reciclaje y venta de 
material

Relaciones inter –
institucionales:

- Trébol

- CONFE

- Red de 
discapacidad

- Red Estatal

- Preescolares, 
primarias, 

secundarias

- Instancias 
gubernamentales

 

 

 



 

AREA DE ADMINISTRACION: Contabilidad: Ingresos y Egresos 
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